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Čl. I. 
Obecná ustanovení 

 

1. Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků, jejich zákonných zástupců 
a zaměstnanců školy, a stanovuje základní pravidla jejich vzájemného soužití.  

2. Školní řád vychází zejména ze školského zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, 
z vyhlášky č. 13/2005 Sb., o středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři, ve znění pozdějších 
předpisů, a (pro nižší stupeň víceletého gymnázia) z vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání 
a některých náležitostech plnění povinné školní docházky, ve znění pozdějších předpisů. 

3. Pro účely tohoto školního řádu se pojmem žák rozumí i žák nižšího stupně víceletého gymnázia.  
4. Školní řád je závazný ve škole i na všech akcích organizovaných školou. 

Čl. II. 
Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců 

 
Práva žáků 

1. Žák má právo na vzdělávání a školské služby, na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání a na 
poradenskou pomoc školy. 

2. Žák má právo na bezpečné prostředí, ochranu důstojnosti, respektování soukromí a ochranu před 
násilím a diskriminací. 

3. Žák má právo vyjádřit se přiměřeným způsobem k záležitostem svého vzdělávání. 
4. Žák má právo být seznámen se školním řádem a pravidly hodnocení (viz příloha – Klasifikační řád). 
5. Žák má právo využívat školní zařízení a služby v souladu s vnitřními pravidly (např. odborné učebny, 

knihovna, školní jídelna-výdejna). 
6. Žáci mohou v rámci školy působit v žákovské samosprávě (např. školní parlament) a za podmínek 

právních předpisů volit a být voleni do školské rady. 
Práva zákonných zástupců 

1. Zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání. 
2. V případě zletilých žáků mají na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání právo také jejich 

rodiče, popřípadě osoby, které vůči nim plní vyživovací povinnost. 
 
Povinnosti žáků 

1. Žák je povinen řádně docházet do školy, řádně se vzdělávat a dodržovat školní řád a pokyny 
zaměstnanců školy vydané v souladu se školním řádem a právními předpisy. 

2. Žák nikdy neodchází ze školy v průběhu vyučování bez oznámení. Odchod ze školy během vyučování 
ohlásí žák třídnímu učiteli (nebo jeho zástupci) nebo na sekretariátu školy. 

3. Žák je povinen být na vyučování náležitě připraven a vybaven potřebnými školními pomůckami, žák 
je po začátku vyučovací hodiny na svém místě dle aktuálně platného zasedacího pořádku. 

4. Žák je povinen se do školy dostavit oblečen slušně a tak, aby jeho vzhled neobsahoval viditelné 
nevhodné (hrubé, zesměšňující, hanlivé, ponižující či urážlivé) obrázky, piktogramy či nápisy, a to ani 
v cizích jazycích.  

5. Žák je povinen chovat se slušně a ohleduplně, neohrožovat zdraví a bezpečí své ani jiných osob 
a nepoškozovat dobré jméno školy. Žák je povinen být zdvořilý ke všem zaměstnancům školy a řídit 
se jejich pokyny. Hrubé opakované slovní nebo úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy 
nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné porušení povinností stanovených školským 
zákonem. 

6. Žák je povinen dodržovat pravidla BOZP, protipožární a hygienické předpisy a provozní řády učeben. 
7. Žák má povinnost účastnit se všech školních akcí organizovaných v době školního vyučování, pokud 

mu v tom nebrání omluvené důvody.  
8. Žák má povinnost dodržovat zákaz zesměšňování, hanění, ponižování či zákaz jiných způsobů 

urážení jiné osoby za použití elektronických prostředků (např. urážlivé či vulgární SMS, MMS, videa 
na webových stránkách, urážení na sociálních sítích). 
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9. Žák je povinen ohlásit pedagogickému pracovníkovi školy každý případ, kdy je na žáka vykonáván 
fyzický nebo psychický nátlak ze strany spolužáků nebo dalších osob účastných na vyučování, a to 
neprodleně – zejména pokud by se jednalo o šikanování nebo diskriminaci. 
Šikanování: 

• je jakékoliv chování, jehož záměrem je ublížit, ohrozit nebo zastrašovat žáka, případně skupinu 
žáků; 

• spočívá v cílených a opakovaných fyzických a psychických útocích jedincem nebo skupinou vůči 
jedinci či skupině žáků, kteří se neumí nebo z nejrůznějších důvodů nemohou bránit; 

• zahrnuje jak fyzické útoky v podobě bití, vydírání, loupeží, poškozování věcí, tak i útoky slovní 
v podobě nadávek, pomluv, vyhrožování, zesměšňování či ponižování; 

• může mít i formu sexuálního obtěžování až zneužívání; 

• může se realizovat prostřednictvím elektronické komunikace, jedná se o tzv. kyberšikanu; ta 
zahrnuje útoky na sociálních sítích, pomocí e-mailů, SMS zpráv, vyvěšování urážlivých materiálů 
na internetové stránky apod. 

• projevuje se i v nepřímé podobě jako demonstrativní přehlížení a ignorování žáka či žáků třídní 
nebo jinou skupinou spolužáků 

Diskriminací se rozumí: 

• diskriminace z důvodu rasy, barvy pleti, pohlaví, sexuální orientace, jazyka, víry a náboženství, 
politického nebo jiného smýšlení, národnosti, etnického nebo sociálního původu, majetku, rodu, 
zdravotního stavu, věku. 

10. Žák je povinen dodržovat zákaz šíření a propagace rasistických idejí a učení a zákaz šíření myšlenek 
a propagování činnosti nepovolených ideologických a náboženských skupin. 

11. Žák je povinen dodržovat zákaz manipulace v učebnách s elektrickými přístroji a pomůckami bez 
dozoru či povolení učitele. 

12. Žák má povinnost dodržovat zákaz manipulace s otevřeným ohněm bez přítomnosti vyučujícího. 

13. Žák má povinnost šetřit školní zařízení, chránit je před poškozením, šetrně zacházet se svými věcmi 
i věcmi ostatních spolužáků. Žák je odpovědný za své chování vůči majetku školy, neboť každý je 
odpovědný za škodu, kterou svým jednáním způsobil, a to i v případě, že škoda byla způsobena 
z nedbalosti. Veškeré škody způsobené na majetku školy bude škola vymáhat po viníkovi. Při 
vyšetřování veškerých škod způsobených třetí osobě poskytne škola nezbytnou součinnost orgánům 
činným v trestním řízení. 

14. Žák, který se stane svědkem projevů vandalismu má povinnost neprodleně oznámit své zjištění 
komukoliv ze zaměstnanců školy. 

15. Žák má povinnost každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, 
nahlásit bez zbytečného odkladu vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo sekretářce školy. 

16. Žák dbá na dostatečné zajištění svých věcí. Do školy přináší jen věci, které souvisejí s vyučováním. 
Nenosí do školy větší částky peněz, cenné předměty ani živá zvířata. 

17. Žák má povinnost dodržovat zákaz napovídání při zkoušení, opisování při písemných zkouškách 
a používání nedovolených pomůcek. 

18. Žák má povinnost dodržovat zákaz používání mobilních telefonů a dalších přístrojů narušujících 
průběh vyučování v průběhu vyučovacích hodin. Tato zařízení má žák vypnutá a uložená v tašce. 
Výjimku z tohoto zákazu mohou v rámci jednotlivých vyučovacích hodin udělit vyučující.  

19. Žák nižšího gymnázia má povinnost dodržovat zákaz používání elektronických zařízení (mobily, 
tablety, netbooky, notebooky atd.). Tento zákaz se týká i doby přestávek. Výjimku z tohoto zákazu 
může udělit vyučující konající dozor, případně vyučující v rámci jednotlivých vyučovacích hodin. 

20. Uvedené omezení pro používání mobilních telefonů a elektronických zařízení se neuplatní 
v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů; žák tuto potřebu doloží ředitelce školy a ta určí způsob 
používání zařízení individuálně tak, aby nebyl narušen průběh vzdělávání. 

21. Žák má povinnost dodržovat zákaz pořizování zvukového či obrazového záznamu jakoukoliv 
záznamovou technikou bez souhlasu dotčené osoby, není-li právními předpisy stanoveno jinak (týká 
se všech zaměstnanců školy, spolužáků ve třídě a ostatních žáků školy). Zákaz se týká také 
pořizování audiovizuálních či vizuálních záznamů interiérů budovy. 
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22. Žák má povinnost dodržovat zákaz vstupu do školy pod vlivem jakýchkoliv návykových látek 
(veškerých omamných a psychotropních látek, alkoholu, chemikálií, barbiturátů, psychomodulačních 
a dalších). 

23. Žák má povinnost dodržovat zákaz přinášení, konzumace a distribuce omamných, psychotropních 
a psychomodulačních látek, alkoholu, tabákových výrobků, elektronických cigaret, nikotinových 
sáčků (i bez tabáku), energetických nápojů a jiných zdraví nebezpečných jedů, prekurzorů 
a chemikálií do školy nebo do jiných prostor, kde probíhá školní vyučování, jakož i na školní akce. 

24. Žák má povinnost dodržovat zákaz nošení a používání nebezpečných předmětů, zbraní, výbušnin, 
třaskavin, hořlavých tekutin, jedů, pyrotechnických výrobků a jiných obdobných předmětů 
a předmětů, které se jako zbraně dají použít, včetně jejich napodobenin nebo replik (zbraní se rozumí 
vše, co činí útok proti tělu důraznějším, ohrožujícím život a zdraví dalších osob). 

25. Žák má povinnost dodržovat zákaz používat motorová vozidla (automobily, motocykly …) k přesunům 
v době vyučování a během školních akcí. 

26. Žák má povinnost dodržovat zákaz hrát ve škole jakékoliv hry o peníze. Provozování hazardních her 
je v prostorách školy, v celém areálu školy a na školních akcích zakázáno. 

27. Žák má povinnost dodržovat zákaz opouštět během vyučování a o přestávkách areál školy bez 
povolení ze strany vyučujících.  

28. Během volných hodin mohou žáci opustit areál školy. Zletilí žáci tak činí na vlastní odpovědnost. 
Nezletilí žáci mohou areál školy opouštět během volných hodin pouze v případě, že škola disponuje 
souhlasem zákonného zástupce. V době, kdy žák není na vyučování ani na jiné školou organizované 
činnosti a zdržuje se mimo areál školy, škola nad žákem nezajišťuje dohled.  

Povinnosti zákonných zástupců / zletilých žáků:  

1. Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni dokládat škole důvody nepřítomnosti 
žáka ve škole a řídit se při tom ustanoveními čl. V tohoto řádu. 

2. Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni na vyzvání ředitelky školy nebo třídního učitele 
osobně se zúčastnit projednání skutečností týkajících se prospěchu a chování žáka. 

3. Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni neprodleně hlásit ředitelce školy změnu 
osobních údajů, které jsou součástí školní matriky (bydliště, telefonní čísla, e-mailové adresy apod.). 

 
Čl. III 

Provoz a vnitřní režim školy 
 

1. Areál školy je zpravidla otevřen od 6:30 do 16:30. 

2. Žáci přicházejí do školy podle rozvrhu tak, aby byli ve třídě nejpozději 5 minut před zahájením 
vyučování.  

3. Vstup do budovy je umožněn pomocí bezkontaktních čipů; ztrátu čipu žák neprodleně hlásí.  

4. Jízdní kola a koloběžky si mohou žáci uložit do stojanů před budovou školy. Kola a koloběžky musí 
být připevněny ke konstrukci držáků zámkem. Je zakázáno ukládat kola a koloběžky uvnitř budovy, 
nebo v jiných prostorách areálu školy.  

5. Žáci mají povinnost mít vstupní čip funkční a vždy u sebe. Žáci nesmějí vpouštět do budovy školy jiné 
osoby. 

6. Žáci jsou povinni se při vstupu do budovy přezout. Na přezouvání používají vhodnou, bezpečnou 
a čistou obuv. Obuv odkládají do botníků, botník udržují v čistotě. Popisování, polepování a jiné 
poškozování botníku je zakázáno. 

7. Služba určená třídním učitelem dbá na čistotu tabule, pořádek ve třídě a hlásí vyučujícímu 
nepřítomné žáky. V případě nepřítomnosti vyučujícího ve třídě 5 minut po začátku hodiny tuto 
skutečnost ohlásí ředitelce školy/v sekretariátu.  

8. Pokud žák závažně narušuje výuku a brání vzdělávání ostatních, může vyučující zajistit jeho dočasný 
přesun do určené místnosti s dohledem. Vyučující zadá žákovi práci, kterou žák v určené místnosti 
vypracuje a bezprostředně po vyučovací hodině ji odevzdá učiteli. Toto opatření slouží k zajištění 
řádného průběhu vzdělávání. Následné vyhodnocení chování žáka (včetně případného uložení 
výchovného opatření) se posuzuje individuálně podle povahy a závažnosti jednání.  
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9. Do jídelny-výdejny chodí celá třída najednou podle určeného rozpisu. Při přesunu do jídelny-výdejny 
není dovoleno běhat po chodbě ani po schodišti. 

10. Na konci poslední vyučovací hodiny v každé učebně zvednou žáci všechny židle, uklidí své místo 
a jeho okolí, urovnají lavice a zavřou okna.  

 
Čl. IV 

Uvolňování z výuky 
 

1. Uvolňování z vyučování z předem známých důvodů se provádí na základě žádosti zákonného 
zástupce (nezletilý) nebo zletilého žáka.  

2. Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, nebo pokud žák potřebuje odejít 
ze školy v průběhu vyučování (například k lékaři), musí zákonný zástupce nebo zletilý žák požádat 
třídního učitele (případně jeho zástupce) předem o uvolnění prostřednictvím systému Bakaláři. Třídní 
učitel rozhodne, zda žádosti vyhoví. 

3. Uvolnění z vyučování na více než tři dny je nutno písemně požádat ředitelku školy prostřednictvím 
systému Bakaláři. Ředitelka školy rozhodne, zda žádosti vyhoví a pošle své vyjádření také třídnímu 
učiteli. 

4. O dlouhodobém uvolnění z tělesné výchovy rozhoduje ředitelka školy na základě žádosti a posudku 
vydaného registrujícím lékařem. Žádost se podává zpravidla do 20. září; vzniknou-li důvody později, 
podá se bez zbytečného odkladu.  

 
Čl. V 

Omlouvání absence 
 

1. Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů, které nemohl předem předvídat, je zákonný 
zástupce žáka nebo zletilý žák povinen první den absence oznámit škole důvod nepřítomnosti žáka 
(prostřednictvím systému Bakaláři). 

2. Nezletilého žáka omlouvá zákonný zástupce. Zletilý žák je sám odpovědný za omluvu své absence. 
Absence se omlouvá zápisem prostřednictvím systému Bakaláři, a to třídnímu učiteli, nejpozději do 
tří kalendářních dnů od počátku absence. Není-li omluvení/doložení důvodu nepřítomnosti 
provedeno ve stanovené lhůtě, může být absence považována za neomluvenou, pokud ředitelka 
školy v odůvodněných případech nerozhodne jinak.  

3. Neomluvená absence žáka nižšího gymnázia se řeší výchovnými postupy školy. Pokud okolnosti 
případu nasvědčují ohrožení dítěte nebo závažnému zanedbávání školní docházky, škola bez 
zbytečného odkladu informuje příslušný orgán sociálně-právní ochrany dětí. V odůvodněných 
případech může škola věc oznámit Policii ČR (při podezření na zanedbání povinné školní docházky).  

4. Neomluvená absence žáka vyššího gymnázia po dobu nejméně pěti vyučovacích dnů, se řeší dle 
pravidel pro zanechání vzdělávání. Ředitelka školy vyzve písemně zletilého žáka nebo zákonného 
zástupce nezletilého žáka, aby neprodleně doložili důvody žákovy nepřítomnosti. Žák, který do deseti 
dnů od doručení této výzvy do školy nenastoupí nebo nedoloží důvod nepřítomnosti, se posuzuje jako 
by vzdělávání zanechal posledním dnem této lhůty. Tímto dnem přestává být žákem školy.  

5. Účast žáka na školní akci nebo reprezentaci školy se nezapočítává do absence.  
 

Čl. VI 
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků 

 
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků jsou stanovena v Klasifikačním řádu, který tvoří 
přílohu č. 1 tohoto školního řádu a je jeho nedílnou součástí. Klasifikační řád je zveřejněn společně se 
školním řádem a žáci a zákonní zástupci jsou s ním prokazatelně seznámeni. 
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Čl. VII 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků 

 

1. Žáci dodržují pravidla BOZP a požární ochrany a řídí se pokyny zaměstnanců školy.  

2. Do laboratoří, tělocvičen a učebny informatiky žáci vstupují pouze za přítomnosti vyučujícího, věci 
odkládají podle pokynů a řídí se provozními řády těchto učeben. Při používání výpočetní techniky žáci 
dodržují Pravidla školní počítačové sítě. 

3. K větrání ve třídách se používají okna v poloze ventilace. Celá křídla oken smí žáci z důvodu 
bezpečnosti otevírat pouze pod dohledem a v přítomnosti vyučujícího. 

4. Žáci jsou povinni hlásit každou mimořádnou událost, úraz, nebo poranění, ke kterému došlo v rámci 
školních i mimoškolních aktivit organizovaných školou. Úrazy žáků se evidují v kanceláři školy 
u sekretářky školy. 

5. Lékárnička je uložena v kanceláři školy, v laboratořích a v tělocvičnách. 

6. Žáci nesmějí připojovat ve škole k elektrické síti donesené spotřebiče a přístroje, např. mobilní 
telefony, notebooky, varné konvice, prodlužovací šňůry apod. 

 
Čl. VIII 

Školní akce mimo budovu školy  
 

1. Žák má právo účastnit se všech třídních školních akcí. Žák se nemůže účastnit sportovního kurzu, 
pokud je dlouhodobě uvolněn z tělesné výchovy.  

2. Školní akce projednává vedoucí akce předem s ředitelkou školy s ohledem na zajištění BOZP.  

3. Vedoucí školní akce mimo budovu školy prokazatelně seznámí žáky se zásadami BOZP před 
zahájením dané akce. Pro jednodenní akci stačí podepsané obecné seznámení s BOZP na začátku 
školního roku. Před vícedenní akcí je třeba provést školení BOZP s ohledem na charakter dané akce. 

4. Vedoucí akce určí místo a čas začátku a konce školní akce. Zákonní zástupci jsou informováni 
o školní akci prostřednictvím Bakalářů nejpozději 24 hodin před začátkem konání akce. Bezpečnost 
a ochranu zdraví žáků při školních akcích zajišťuje pedagogický pracovník.  

5. Pokud je před akcí sraz žáků jinde než ve škole, zajišťuje pedagog jejich bezpečnost a ochranu zdraví 
na předem určeném místě 15 minut před dobou odjezdu. Po skončení akce končí zajišťování 
bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo, čas 
shromáždění a skončení akce oznámí vedoucí akce zákonným zástupcům žáků, a to zápisem do 
Bakalářů. Po skončení akce končí dohled nad žáky.  

6. Účast nezletilého žáka na individuálních nebo skupinových soutěžích bez pedagogického doprovodu 
je možná jen se souhlasem zákonného zástupce, který za žáka přebírá odpovědnost. Zletilý žák se 
může účastnit soutěží bez doprovodu na vlastní odpovědnost.  

7. Maximální počty žáků na jednoho vyučujícího pro školní akce jsou stanoveny takto: 15 plavců nebo 
10 neplavců, 25 žáků nižšího gymnázia, 30 žáků vyššího gymnázia. 

8. V případě, že nezletilý žák během školní akce onemocní, zraní se nebo není schopen pokračovat 
v programu, nebo hrubým způsobem poruší pravidla, je zákonný zástupce povinen žáka ze školní 
akce neprodleně osobně převzít (případně písemně prostřednictvím Bakalářů pověřit jinou dospělou 
osobu, která žáka převezme a zajistí jeho bezpečný návrat). Návrat žáka ze školní akce provedou 
zákonní zástupci na vlastní náklady a bez nároku na vrácení zaplacených výloh.  

9. Ve všech případech čl. VIII, bod 8, vedoucí akce bezodkladně informuje zákonné zástupce a ředitelku 
školy.  

 
Čl. IX 

Pořádek a ochrana majetku 
 

1. Žáci udržují pořádek a chrání majetek školy i majetek ostatních.  

2. Letáky a plakáty mohou žáci vyvěšovat po dohodě s ředitelkou školy na vyhrazených plochách, které 
jsou k tomu určeny. Odpovědnost za jejich obsah nese ten, kdo je vyvěsil a je povinen je po skončení 
akce sundat. Nevhodné letáky a plakáty budou odstraněny zaměstnanci školy. 
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3. Žáci zacházejí se školním zařízením, pomůckami a učebnicemi šetrně. Poruchy a škody hlásí třídnímu 
učiteli nebo v kanceláři školy. Neplýtvají elektrickou energií, vodou ani hygienickými potřebami. 

4. Žáci neprovozují během přestávek v prostorách školy činnosti vedoucí k poškozování majetku školy. 
Je zakázáno běhat po chodbách školy. 

5. Podle § 391 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, žáci střední školy zodpovídají škole za škodu, 
kterou jí způsobili při vyučování anebo v přímé souvislosti s ním. 

6. U každého svévolného nebo i nedbalostního poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, 
učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od zákonného zástupce žáka, resp. zletilého žáka, 
který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonným 
zástupcem, resp. zletilým žákem, je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

7. Na tělesnou výchovu používají sportovní obuv, a to zvlášť do tělocvičny a jinou na hřiště. V šatně 
nenechávají cenné věci. 

8. V rámci zabezpečení budovy jsou žáci povinni zavírat vstupní dveře. 

9. Ztrátu osobní věci ohlásí žák okamžitě třídnímu učiteli a sekretářce školy v kanceláři školy. Zde je 
také možno odevzdat případné nálezy. 

10. Aktovky a další cenné věci (např. notebooky, mobilní telefony, hudební nástroje) nelze odkládat 
libovolně a nechávat je bez dozoru. 

 
Čl. X. 

Závěrečná ustanovení 
 

1) Školní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. 

2) Žáci, zaměstnanci školy a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou s ním prokazatelně seznámeni. 

3) Při řešení porušení školního řádu poskytuje školní poradenské pracoviště součinnost; o uložení 
výchovného (kázeňského) opatření rozhoduje ředitelka školy nebo třídní učitel.   

4) Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1. 2. 2026 a nahrazuje předchozí znění.  

 
V Roudnici nad Labem dne 30. 1. 2026 
Mgr. Zdenka Vachková, ředitelka školy 
 
Příloha 1: Klasifikační řád 


